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RESPONSABILIDADES

DE INFORMACION,

COMUNICACION, VISIBILIDAD Y PUBLICIDAD DE
LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE AYUDAS A
OFICINAS DE TRANSFORMACION COMUNITARIA PARA
LA PROMOCION Y DINAMIZACION DE COMUNIDADES
ENERGETICAS (PROGRAMA CE OFICINAS)

La Orden TED/1021/2022 de 25 de octu-
bre, aprueba las bases reguladoras para la
concesion de ayudas a Oficinas de Trans-
formacion Comunitaria para la promocion
v dinamizacion de comunidades energe-
ticas (Programa CE Oficinas) en el mar-
co del Plan de Recuperacion, Transforma-
cion vy Resiliencia (PRTR), financiado por
la Union Europea - NextGenerationkEU.

El objetivo de este programa de ayudas
es |la ejecucion de proyectos de puesta en
marcha vy funcionamiento de Oficinas de
Transformacion Comunitaria, asi como la
adecuacion de oficinas existentes, para
la promocion y dinamizacion de comuni-
dades energeticas. La finalidad ultima del
orograma es la de fortalecer el sistema de
apoyo a los actores interesados en la crea-

cion y desarrollo de comunidades energe-
ticas, principalmente ciudadanos, pymes vy
entidades locales, contribuyendo con ello
a una descarbonizacion justa e inclusiva
mediante el fomento de las inversiones en
iNnfraestructuras verdes vy la participacion
de actores no tradicionalmente involucra-
dos en el sector energeético.

Las Oficinas de Transformacion Comunita-
ria (OTCs) deberan realizar, como minimo,
al menos dos de las siguientes tipologias
de actuacion relacionadas con tareas de
promocion y dinamizacion de comunida-
des energeticas:

. Difusion

. Acompahamiento

. Asesoramiento




La aceptacion de la ayuda implica la
aceptacion de lo dispuesto en la Orden
TED/1021/2022 vy en particular de lo dis-
ouesto en los articulos 7.6.1) y el articulo
8, asi como del punto 2 del articulo 34
del Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de
febrero de 2021, por el que se establece
el Mecanismo de Recuperacion vy Resi-
liencia (MRR), del articulo 9 de la Orden
HFP/1030/2021 de 29 de septiembre por
el que se configura el sistema de gestion
del Plan de Recuperacion, Transformacion
v Resiliencia, y del articulo 10 del Acuer-
do de Financiacion entre la Comision vy el
Reino de Espana, relativos a las activida-
des de comunicacion, informacion y publi-
cidad que deben llevar a cabo los estados
miembros en relacion con los Fondos Eu-
ropeos:

1. Toda referencia a la actuacion objeto
de las ayudas, reguladas por esta Orden,
en publicaciones, actividades de difusion,
paginas web, v en general en cualguier
medio de difusion, deben cumplir con los
requisitos que figuran en el manual o ma-
nuales de imagen disponibles en la web
del IDAE, www.idae.es

2. Los perceptores de financiacion de
la Unidn Europea deben de mencionar el
origen de esta financiacion y garantizar su
visibilidad, en particular cuando promue-
van las actuaciones subvencionables vy sus
resultados, facilitando informacion cohe-
rente, efectiva vy proporcionada dirigida a
Multiples destinatarios, incluidos los me-
dios de comunicacion vy el publico:

2.1. Haciendo una descripcion de los
proyectos en su pagina web, y en sus
cuentas en los medios sociales con sus
objetivosy resultados destacando elapoyo
financiero de la Union Europea.




2.2. En todas las actividades
especificas de promocion y difusion
de las actuaciones, se debera reconocer
el origen de los fondos, mostrando:

 E|l emblema de la Unidon Europea,
asi como una referencia a dicha
orgahnizacion

e Una declaracion de financiacion
adecuada gue indigue “Financiado por
la Union Europea - NextGenerationEU”

e Mencién al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

 ElLogo del Ministerio parala Transicion
Ecoldgica y el Reto Demografico

e El Logo del IDAE

 Ellogo de la linea de ayuda

Financiado por
la Union Europea

NextGenerationEU
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Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia
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3. Las OTCs deberan disponer de una
0agina web, especifica, ya sea existente o
un nuevo desarrollo, que esté operativa,
como tarde, seis meses despues de la
notificacion de la resolucion de la ayuda,
vy en todo caso, antes del fin del cuarto
trimestre de 2023 vy, que permita, como
MiNIMOo:

1° El acceso a los contactos y correos
electronicos para realizacion de consultas.

2.2 Para el tipo de actuacion de acompa-
Aamiento, segun lo dispuesto en el articulo
8.1.b de las bases reguladoras, el acceso a
un formulario para solicitar dicho servicio.
Se pondra a disposicion de |os interesados
un modelo de dicho formulario enla pagina
web del IDAE enlasecciondecomunidades
energeticas, cuyo uso sera potestativo.

3.°2Elacceso ainformacionrelevante, como
eventos, jornadas, seminarios o talleres,
siempre en materia de comunidades
energeéticas.

4.2 El acceso a los materiales creados para
actuaciones de difusion, asesoramiento,
acompahamiento, formacion, seguimiento
v divulgacion, asi como, si aplica, estudios
estratégicos elaborados. La publicacion
habra de realizarse una vez dichos
materialesesténfinalizadosysiempreantes
de |la fecha de fin del proyecto indicada en
el plan de trabajo.

La pagina web de la OTC debera exhibir,
en un lugar destacado, visible al llegar al
sitio web:

 E| emblema de la Unidn Europea,
asi como una referencia a dicha
organizacion

e Una declaracion de financiacion
adecuada gue indigue “Financiado por
la Unidn Europea - NextGenerationEU”

e Mencidon al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

 ElLogo del Ministerio parala Transicion
Ecoldgica y el Reto Demografico

 El Logo del IDAE

* El logo de la linea de ayuda




4. En todos los materiales producidos en
el marco de las actuaciones de Difusion
(tipologia a), Acompahamiento (tipologia
0)y Asesoramiento (tipologiac), realizados
tanto enformato fisicocomo onling, se hara
constar el origen de esta financiacion vy
garantizar su visibilidad, incluyendo, como
en el caso anterior, |0 siguiente:

 E|l emblema de la Unidn Europea,
asi como una referencia a dicha
orgahnizacion

« Una declaracion de financiacion
adecuada gue indigue “Financiado por
la Union Europea - NextGenerationEU”

e Mencion al Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

 ElLogo del Ministerio parala Transicidn
Ecoldgica vy el Reto Demografico

 El Logo del IDAE

* El logo de la linea de ayuda

5. El beneficiario, como perceptor de los
Fondos, debera colocar, en un lugar bien
visible para el publico, un cartel temporal
de tamano proporcional a la cuantia de
la financiacion (tamano minimo A3), con
iNnformacion sobre el proyecto, en el que se
mencionara la ayuda financiera recibida,
con el emblema “Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia - Financiado
porlaUnion Europea - NextGenerationEU”,
el logo del PRTR y el logotipo de la linea
de ayuda”, siguiendo las instrucciones
establecidas en el manual de imagen del
IDAE relativas a la carteleria.

Para el caso de OTC fisicas, con
un emplazamiento diferente al del
beneficiario, estas, tambien deberan
colocar un cartel temporal en los Mismos
terminos del parrafo anterior.




6. Enun plazo de tres meses, a partir de la
conclusion del proyecto, los destinatarios
ultimos de las ayudas colocaran, en un
lugar bien visible para el publico, un
cartel o placa permanente de tamano
significativo® por un periodo de, al menos,
4 anos.

El cartel o placa permanente, indicara
el nombre vy el objetivo principal de
la operacion, el emblema de la UE, la
declaracion de financiacion adecuada
“Financiado por la Union Europea -
NextGenerationEU”, junto con el logo del
PRTR, v el logotipo de la linea de ayuda,
siguiendo las instrucciones establecidas
en el manual de imagen del IDAE relativas
a la carteleria.

(1) Se sugiere un tamafno minimo A3 para el cartel o placa permanente.

7. Cuando proceda, se indicara la
siguiente clausula de exencion de
responsabilidad (traducida a las lenguas
locales, si procede): «Financiado por la
Union Europea - NextGenerationEU. Sin
embargo, lospuntosdevistaylasopiniones
expresadas son unicamente los del autor o
autores y noreflejan necesariamente los de
la Union Europea o la Comision Europea. Ni
la Union Europea ni la Comision Europea
pueden ser consideradas responsables de
las mismasy.




8. La documentacion  administrativa
correspondiente  a los expedientes
financiados en el marco de este programa,
asi como el resto de instrumentos
juridicos, deberan contener, tanto en su
encabezamiento como en su cuerpo de
desarrollo la siguiente referencia “Plan

de Recuperacion, Transformacion vy

Resiliencia - Financiado por la Union
Europea - NextGenerationEU”. Ademas,
se deberad incluir la mencion al Ministerio
para la Transicion Ecologica y el Reto
Demografico. Esta obligacion se refiere,
entre otros, a los siguientes documentos:

a) Convocatorias de ayudas

b) Formularios de solicitudes de ayudas

c) Resoluciones de ayudas

d) Anuncios de licitacion

e) Pliegos de clausulas administrativas vy
de prescripciones tecnicas

) Contratos administrativos

g) Trabajos presentados por el contratista
(estudios, informes, encuestas, otros).

Mas informacidon en el Manual de

Comunicacion paragestores y beneficiarios

de fondos del Plan de Recuperacion,

Transformacion y Resiliencia elaborado por

la Secretaria General de Fondos Europeos

del Ministerio de Hacienda y Funcion

Publica.

* Este documento puede estar sujeto a cambios en funcion de lo que se establezca en la estrategia para dar a conocer y garantizar el reconocimiento
de la contribucion del MRR a la recuperacion de Europa, conforme a lo establecido en el Art.9 (Comunicacién) punto 3.a de la Orden HFP 1030/2021.



https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Documents/MANUAL%20DE%20COMUNICACI%C3%93N%20PARA%20LOS%20GESTORES%20DEL%20PLAN.pdf

MANUAL DE IDENTIDAD
CORPORATIVA DE
CE OFICINAS



MARCA

La marca de OTCs, Oficinas de Transformacion
Comunitaria se compone de dos isotipos.

Un simbolo formado por dos elementos, la “e”
de Energética o energia envuelta en la “c” de
Comunidades que tiene una forma de flecha,
aludiendo al caracter renovable de la energia.

Y un sello que recoge las tres categorias
“Aprende, planifica e Implementa”, del proceso de
Comunidades Energéticas en la gue se impulsan
oroyectos relacionados con la innovacion social, la
participacion ciudadana en renovables, eficiencia
energetica o movilidad eléectrica.




COLOR

La marca esta compuestoa por la gama
cromatica de verdes vy azules identificativa
de Comunidades Energéticas vy los colores

¢

Verde Negro oropios de cada una de las fases del
R: 6] C:53 R:138 C:100 R: 0 Proceso.
G: 148 M: O G: 192 M: 100 G: O
B: 120 Y. /77 B:93 Y: 100 B: O
K: O K: 100 -
TIPOGRAGIA
H3d947/8 #B8ACOL5D #OOOO0O0O0
El logotipo de OTCs, Oficinas de
Verde claro Verde oscuro Blanco Transformacion Comunitaria esta formado
C-30 R:'196 C- 02 R:235 C-0 R:255 por la tipografia Sevarek, regular vy bold.
M: 10  G: 199 M: 72  G: 102 M: O G: 255
Y: 76 B: 89 Y:74 B 112 Y:0 B:255 SERAVEKREGULAR
KT K- O K- O qwertyu|opasdfgh;klnzxch>nm
' ' ' QWERTYUIOPASDFGH)KLNZXCVBNM
#cdc759 HEBG6670 HEFFfff 1234567890 !"-$%& /()=
Azul oscuro Azul claro SERAVEK BOLD

qwertyuiopasdfghjklhzxcvbnm

C0 - Ri227 QWERTYUIOPASDFGH)KLNZXCVBNM
M: 40 G:162 1234567890 !"-$%8&/ ()=

Y: 35 B:506

<?xml

#33/7a385 HEZAZ3S




VERSIONES Y FONDOS

A la hora de escoger la version del logo a
aplicar en un fondo debemos aternernos a
un criterio de alto contraste y legibilidad.

De esta forma, emplearemos el logo en
negativo, positivo o en su color original
siempre qgue sea posible vy resulte
claramente visible.




— Q cambios de tonalidad ——

— Q alteracion de espacios ——

USOS NO PERMITIDOS

Cuando apliguemos el logo debemos
asegurarnos de un correcto uso.

NoO esta permitido ni cambios de las
tonalidades que no especifigue este
manual, ni deformaciones del [ogo ni
alteraciones tanto en disposicion de |os
elementos gue componen el logo como en
|0S espacios en su formacion o tipografias.




CONVIVENCIA CON OTROS LOGOS

VERTICAL
Cuando la marca OTCs, Oficinas de Transformacion Comunitaria aparezca como parte de un conjunto de marcas institucionales en alineacion

vertical, |a distancia minima entre el logo v el resto de marcas sera la siguiente:

=" " PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ~

1 1
MINISTERIO . A & B B
1
Y EL RETO DEMOGRAFICO !

HORIZONTAL
Cuando la marca OTCs, Oficinas de Transformacion Comunitaria aparezca como parte de un conjunto de marcas institucionales en alineacién

horizontal, |a distancia minima entre el logo vy el resto de marcas sera la siguiente:

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

------------------------------------------------------------------------------------------------------

___MINISTERIO _ ...

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA !
Y EL RETO DEMOGRAFICO |

I
1
1
___________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




CONVIVENCIA CON OTROS LOGOS Ii

En la necesidad de tener que incorporar mas logotipos, se habilitara una segunda linea bajo la linea de logos oficiales, teniendo en cuenta que
estos no podran superar en tamano/altura la grafica de la linea de logotipos principal.

___________________________________________________________________________________

_____________________________________

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO |

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* Los beneficiarios de financiacion de la UE deben poder demostrar y explicar como garantizar la relevancia del emblema europeo v la declaracion
de financiacion gue lo acompana en todas las etapas de un programa, proyecto o asociacion.

* Bl logotipo de la linea de Ayuda se colocara en un lugar prioritario con el objetivo de destacarlo y siempre tendra que identificarse como parte
del Plan de Recuperacion, Transformacion vy Resiliencia.



Las actuaciones cofinanciables por el Mecanismo Europeo de Recuperacion vy Resiliencia, incorporaran el emblema de la Unidon Europea, es decir, la
bandera europea v la referencia “Financiado por la Union Europea - NextGenerationEU”.

1. Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia

9 |dentidad visual | Plan de

Recuperacion, Transformacion vy
Resiliencia Gobierno de Espana.
(planderecuperacion.gob.es)

g Descargar Manual de imagen de Mar-
ca del Plan de Recuperacion, transfor-
mMmacion y Resiliencia.

9 Descargar logos del Plan de Recupe-
racion, transformacion y Resiliencia.

2. Emblema de la Unidon Europea

O
O

Descargar emblema de la Union Euro-
pea + Financiado por la Unidon Europa
- NextGenerationkEU.

Descargar manual de como usar el
emblema europeo en el contexto de
l0s programas de la UE 2021-2027.

3. Logotipo del Ministerio para la Transi-
cion Ecoldgica v Reto Demografico vy lo-
gotipo de IDAE

9 Descargar logotipo de MITECO e IDAE

Oficinas de
Comunitaria

4, Logotipo de
Transformacion

9 Descargar recursos



https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
https://planderecuperacion.gob.es/sites/default/files/2021-12/Manual_marca_logos_Plan_de_Recuperacion.pdf
https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules_es.pdf
https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual
https://www.idae.es/sites/default/files/documentos/ayudas_y_financiacion/LOGO_IDAE_con_MITECO.zip
https://planderecuperacion.gob.es/sites/default/files/2021-12/logosplanderecuperacion.zip
https://www.idae.es/sites/default/files/documentos/ayudas_y_financiacion/CE-OFICINAS/AF_LOGO_OTC.zip




Financiado por
la Unién Europea ;-%{. PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
NeXtGeneratlonEU e 2 Y EL RETO DEMOGRAFICO

Elia venihillore, omnisti simaxim inctissinus es
autata cor aut ex eosapitio. Denis eossinctur,
omnihilit eicil is ipsanditat aliquodit et est, unt
eosaped minus, ipsum iditatatures ium con
eosapit es molorum ium.

v
. Plan de Recuperacion,
(’l IDAE I‘ Transformacidn y Resiliencia

Elia venihillore, omnisti simaxim inctissinus es
autata cor aut ex eosapitio. Denis eossinctur,
omnihilit eicil is ipsanditat aliquodit et est, unt
eosaped minus, ipsum iditatatures ium con
eosapit es molorum ium.

PAGINA WEB

Descripcion de los programas de
incentivos en su pagina web, con sus
objetivos y resultados destacando el
apoyo financiero de la Union Europea.




ACTIVIDADES DE PROMOCION Y
DIFUSION

APP




ACTIVIDADES DE PROMOCION Y
DIFUSION
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ACTIVIDADES DE PROMOCION Y
DIFUSION

En el caso de realizar jornadas o eventos
se debera incluir la siguiente Clausula
de Exencion de  Responsabilidad
«Financiado por la Unidon Europea -
NextGenerationEU.  Sin embargo, 1os
ountos de vista v las opiniones expresadas
son unicamente los del autor o autores vy
NO reflejan necesariamente los de la Union
Europea o la Comision Europea. Ni la
Union  Europea ni la  Comision
Europea pueden ser consideradas
responsables de |as MISMasy.




ACTIVIDADES DE PROMOCICN,
DIFUSION Y FORMACION




ACTIVIDADES DE PROMOCION Y
DIFUSION

NOTAS DE PRENSA




CARTEL PUBLICITARIO
O SENALIZACION DE LA
ACTUACION

El perceptor debe colocar en un
lugar bien visible para el publico, un
cartel publicitario o sefnalizacion de
la actuacion, de tamano proporcional
alacuantiadelafinanciacion (tamano
Minimo A3), en el gue se mencionara
la ayuda financiera recibida, con el
emblema “Plan de Recuperacion,
Transformacion vy Resiliencia -
Financiado por la Union Europea
- NextGenerationEU”, siguiendo
las instrucciones establecidas en el
Mmanual de imagen del IDAE relativas
a la carteleria.

A



https://www.idae.es/sites/default/files/documentos/ayudas_y_financiacion/CE-OFICINAS/AF_CARTEL_OTCs_092023.pdf

CARTEL PUBLICITARIO
O SENALIZACION DE LA
ACTUACION BILINGUE

A



https://www.idae.es/sites/default/files/documentos/ayudas_y_financiacion/CE-OFICINAS/AF_CARTEL_BILINGUE_OTCs_092023.pdf

DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA

Correspondiente a los expedientes
financiados en el marco de este
orograma, asi como el resto de
iNnstrumentos juridicos, deberan
contener, tanto en su encabezamiento
COmoO en su cuerpo de desarrollo
la  siguiente referencia “Plan de
Recuperacion, Transformacion vy
Resiliencia - Financiado por la Unién
Europea - NextGenerationEU”.

Ademas, sedeberaincluirlamencion al

Ministerio para la Transicion Ecoldgica
v el Reto Demografico. Esta obligacion
se refiere, entre otros, a los siguientes
documentos:

Convocatorias de ayudas
Formularios de solicitudes de
ayudas

Resoluciones de ayudas
Anuncios de licitacion
Pliegos de clausulas
administrativas y de
prescripciones téecnicas
Contratos administrativos
Trabajos presentados por el
contratista (estudios, informes,
encuestas, otros)




Financiado por
la Union Europea

NextGenerationEU

7| = MINISTERIO
.L\’f ‘.' VLTR g P

ARA LA TRANSICION ECOLOGICA
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