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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

1.- ANTECEDENTES

El INSTITUTO PARA LA DIVERSIFICACION Y AHORRO DE LA ENERGIA
(IDAE), es un Organismo publico adscrito al Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio, a través de la Secretaria General de Energia, que se rige por la Ley 6/1997,
de 14 de abril, de Organizaciéon y Funcionamiento de la Administracion General del
Estado, al haberse configurado como una Entidad Publica Empresarial de las previstas
en la letra b) del apartado 1 del articulo 43 de dicha Ley, de acuerdo con lo previsto en
el articulo 72 de la Ley 50/1998, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social, asi como por la Disposicion Adicional Vigésimo
Primera de la Ley 46/1985, de 27 de diciembre de Presupuestos Generales del Estado
para 1986, y por sus Estatutos aprobados por Real Decreto 802/1986, de 11 de abril,
modificados por Real Decreto 252/1997 de 21 de febrero y por Real Decreto 2100/1998
de 25 de septiembre, y demas disposiciones legales de aplicacion.

IDAE goza de personalidad juridica publica diferenciada asi como autonomia de
gestion para el cumplimiento de sus fines, actuando sometida al ordenamiento juridico
privado.

IDAE tiene por objeto realizar cuantas funciones y actividades afecten a la promocién
de la eficiencia energética, uso racional y diversificacion de la energia y promocion de
las fuentes renovables de energias, pudiendo a tal fin, de acuerdo con el art. 2° de su
Estatuto, desarrollar “actividades de asistencia técnica, ingenieria de servicios,
consultoria y comercializacion en general de productos, patentes, marcas, modelos y
disefios industriales, realizar inversiones directa o indirectamente en proyectos de
interés energético y en sociedades ya constituidas o de nueva creacion”.

De conformidad con lo establecido en el art. 20 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico (LCSP) los contratos celebrados por IDAE tendran la
consideracién de “Contratos Privados”, por lo que el régimen de contratacion de IDAE
se regira, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto de normas
especificas, por la citada Ley y sus disposiciones de desarrollo, aplicAndose
supletoriamente las normas de derecho privado. En cuanto a sus efectos y extincion,
estos contratos se regiran por el derecho privado. Todo ello, sin perjuicio de los
negocios y contratos excluidos a que se refiere el articulo 4 de la LCSP.

2.- OBJETOyAMBITO DE APLICACION

El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo establecido
en el art. 175 b) de la LCSP, siendo aplicable a los contratos de IDAE que ,por
su importe, no estén sujetos a regulacion armonizada, y cuya adjudicacion haya
de ajustarse a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

A los efectos de estas Instrucciones se entenderd por contratacion, en su sentido mas

amplio, el conjunto de actuaciones que han de realizarse hasta concluir en un acuerdo
de adjudicacion de las obras, suministros y servicios que siendo de interés para IDAE, y
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

estando comprendidos en su objeto, hayan de tramitarse mediante los procedimientos
que se establecen en las presentes Instrucciones.

Para aquellos contratos que, por estar incluidos en alguna de las excepciones contenidas
en el art. 4 de la LCSP, no les sea de aplicacion la citada Ley, se someteran a las
presentes instrucciones, salvo en aquellos extremos que, por motivos suficientemente
justificados, y que deberan quedar explicitados en el expediente de contratacion, sea
imposible su cumplimiento, ajustdndose en estos casos la contratacion a las normas de
derecho privado.

3.- ORGANOS DE CONTRATACION

En funcion del importe del contrato a adjudicar, seran Organos de Contratacion
competentes para resolver la adjudicacion de los contratos a que se refieren las
presentes instrucciones los siguientes:

3.1.- Para importes iguales o inferiores a 120.202 €: El Director General de
IDAE.

3.2.- Para importes superiores a 120.202 € : EI Consejo de Administracion
de IDAE.

Ello sin perjuicio de las delegaciones o desconcentraciones que puedan efectuarse.

4.- CONDICIONES DE APTITUD DE LAS EMPRESAS PARA
CONTRATAR CON IDAE

4.1.- Podran contratar con IDAE las personas fisicas o juridicas, espafiolas o
extranjeras que, tengan plena capacidad de obrar y acrediten suficiente solvencia
econdmica, financiera, técnica o profesional, conforme a lo previsto en las presentes
instrucciones y a lo establecido en la LCSP (articulos 43 al 48), en cuanto resulte de
aplicacion.

4.2.- La clasificaciéon del empresario, aungue no sea exigida en los pliegos que rigen
el procedimiento, acreditara su solvencia para la celebracion de contratos del mismo
tipo que aquéllos para los que se haya obtenido y para cuya celebracion no se exija
estar en posesion de la misma (articulo 63.2. LCSP).

4.3.- En los casos en que sea necesario justificar la solvencia econdmica, financiera,
técnica o profesional, se detallaran en los pliegos de concurso los requisitos de
solvencia y medios de acreditacién que vayan a ser de aplicacion al procedimiento.
En caso de no especificarse en los pliegos, seran medios validos para acreditar la
solvencia del empresario, entre otros, los que se indican a continuacion:

4.3.1.- La solvencia econdmica vy financiera del empresario podra acreditarse por uno
o0 varios de los medios siguientes :
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

Declaraciones apropiadas de entidades financieras o, en su caso,
justificante de la existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos
profesionales.

Las cuentas anuales presentadas en el Registro Mercantil o en el Registro
oficial que corresponda. Los empresarios no obligados a presentar las
cuentas en Registros oficiales podran aportar, como medio alternativo de
acreditacion, los libros de contabilidad debidamente legalizados.
Declaracion responsable sobre el volumen global de negocios y, en su
caso, sobre el volumen de negocios en el ambito de actividades
correspondientes al objeto del contrato, referido como maximo a los tres
altimos ejercicios disponibles en funcion de la fecha de creacion o de
inicio de las actividades del empresario, en la medida en que se disponga
de las referencias de dicho volumen de negocios.

Si, por una razon justificada, el empresario no esta en condiciones de presentar
las referencias solicitadas, se le autorizara a acreditar su solvencia econémica y
financiera por medio de cualquier otro documento que se considere apropiado
por el érgano de contratacion.

4.3.2.- La solvencia _técnica _del empresario en los contratos de obras, podra ser

acreditada por uno o varios de los medios siguientes:

Vi.

Vili.
Viii.

Relacion de las obras ejecutadas en el curso de los cinco ultimos afios,
avalada por certificados de buena ejecucion para las obras mas
importantes; estos certificados indicaran el importe, las fechas y el lugar
de ejecucidn de las obras y se precisara si se realizaron segun las reglas
por las que se rige la profesion y se llevaron normalmente a buen
término; en su caso, dichos certificados seran comunicados directamente
al 6rgano de contratacion por la autoridad competente.

Declaracion indicando los técnicos o las unidades técnicas, estén o no
integradas en la empresa, de los que ésta disponga para la ejecucion de
las obras, especialmente los responsables del control de calidad,
acompafiada de los documentos acreditativos correspondientes.

Titulos académicos y profesionales del empresario y de los directivos de
la empresay, en particular, del responsable o responsables de las obras.
Indicacion de las medidas de gestion medioambiental que el empresario
podra aplicar al ejecutar el contrato.

Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y la experiencia
de su personal directivo durante los tres ultimos afios, acompafiada de la
documentacién justificativa correspondiente.

Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que
se dispondra para la ejecucion de las obras, a la que se adjuntara la
documentacion acreditativa pertinente.

Certificaciones de calidad y gestion medioambiental disponibles.

Seguro de responsabilidad civil que cubra las obras a realizar.

4.3.3.- La solvencia técnica del empresario en los contratos de suministro se

acreditara por uno o varios de los siguientes medios:
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

Vi.

Vili.

Relacion de los principales suministros efectuados durante los tres
altimos afos, indicando su importe, fechas y destinatario publico o
privado de los mismos. Los suministros efectuados se acreditaran
mediante certificados expedidos o visados por el 6rgano competente,
cuando el destinatario sea una entidad del sector publico o cuando el
destinatario sea un comprador privado, mediante un certificado expedido
por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del
empresario.

Indicacion del personal técnico o unidades técnicas, integradas o no en la
empresa, de los que se disponga para la ejecucion del contrato,
especialmente los encargados del control de calidad.

Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas para
garantizar la calidad y de los medios de estudio e investigacion de la
empresa.

Certificados de Control efectuado por entidades oficiales o acreditadas.
Este control versara sobre la capacidad de produccion del empresario y,
si fuera necesario, sobre los medios de estudio e investigacién con que
cuenta, asi como sobre las medidas empleadas para controlar la calidad.
Muestras, descripciones, planos y fotografias de los productos a
suministrar, cuya autenticidad pueda certificarse a peticion de la entidad
del sector publico contratante.

Certificados expedidos por los institutos o servicios oficiales encargados
del control de calidad, de competencia reconocida, que acrediten la
conformidad de productos perfectamente detallada mediante referencias
a determinadas especificaciones 0 normas.

En los contratos de suministro que requieran obras de colocacion,
montaje o instalacion, la prestacion de servicios, la capacidad del
empresario para prestar dichos servicios o ejecutar dicha instalacion u
obras podrd evaluarse teniendo en cuenta especialmente sus
conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y fiabilidad. En estos casos
se podra requerir la disposicion de un seguro de responsabilidad civil que
cubra la actividad a realizar.

4.3.4.- La solvencia técnica del empresario en los contratos de servicios, la solvencia
técnica o profesional de los empresarios debera apreciarse teniendo en cuenta sus
conocimientos técnicos, eficacia, experiencia y fiabilidad, lo que podra acreditarse,
segun el objeto del contrato, por uno o varios de los medios siguientes:

Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los
ultimos tres afios que incluya importe, fechas y el destinatario, publico o
privado, de los mismos. Los servicios o trabajos efectuados se
acreditaran mediante certificados expedidos o visados por el 6rgano
competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector puablico o,
cuando el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado
expedido por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion
del empresario; en su caso, estos certificados serdn comunicados
directamente al 6rgano de contratacion por la autoridad competente.

Indicacion del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o
no en la empresa, participantes en el contrato, especialmente aquéllos
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

encargados del control de calidad, aportando la documentacion
acreditativa correspondiente.

iii.  Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por
el empresario para garantizar la calidad y de los medios de estudio e
investigacion de la empresa.

iv. Cuando se trate de servicios o trabajos complejos o cuando,
excepcionalmente, deban responder a un fin especial, se podra plantear
un control especifico a efectuar, por un organismo oficial u homologado
competente propuesto por el empresario, siempre que medie acuerdo con
dicho organismo. El control versara sobre la capacidad técnica del
empresario y, si fuese necesario, sobre los medios de estudio y de
investigacion de que disponga y sobre las medidas de control de la
calidad.

v. Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y del
personal directivo de la empresa y, en particular, del personal
responsable de la ejecucién del contrato.

vi. En los casos adecuados, indicacion de las medidas de gestion
medioambiental que el empresario podra aplicar al ejecutar el contrato.

vii.  Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y la experiencia
de su personal directivo durante los tres ultimos afios, acompafiada de la
documentacion justificativa correspondiente.

viii.  Declaracion indicando los medios técnicos de que se dispondra para la
ejecucion de los trabajos o prestaciones, a la que se adjuntara la
documentacidn acreditativa pertinente.

ix.  Indicacion de la parte del contrato que el empresario tiene eventualmente
el propdsito de subcontratar, con indicacion de la capacidad de los
subcontratistas que plantea.

4.4.- Lainscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Estado acreditara, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, las
condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y capacidad de
obrar, representacion, habilitacion profesional o empresarial, solvencia econémica y
financiera, y clasificacion, asi como la concurrencia 0 no concurrencia de las
prohibiciones de contratar que deban constar en el mismo. La prueba del contenido
del citado Registro se efectuara mediante certificacion del 6rgano encargado del
mismo, que podrd expedirse por medios electronicos, informaticos o teleméticos
(articulo 72 LCSP).

4.5.- Prohibiciones de contratar. No podran contratar con IDAE las personas fisicas
0 juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en el articulo
49.1 de la LCSP.

La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones para
contratar podra realizarse mediante testimonio judicial o certificacion
administrativa, segun los casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido
por la autoridad competente, podra ser sustituido por una declaracion responsable
otorgada ante una autoridad administrativa, notario publico u organismo
profesional cualificado (articulo 62.1 LCSP). Cuando se trate de empresas de
Estados miembros de la Unidn Europea y esta posibilidad esté prevista en la
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

legislacion del Estado respectivo, podra también sustituirse por declaracion
responsable, otorgada ante autoridad judicial.

4.6.- Efectos de la falta de capacidad, solvencia y de las prohibiciones de
contratar. Las adjudicaciones de contratos a favor de personas que carezcan de la
capacidad de obrar o solvencia y de las que se hallen comprendidas en alguno de los
supuestos de prohibicidn para contratar serdn nulas de pleno derecho. Sin perjuicio
de ello, el Organo de Contratacion podra acordar que el empresario continde la
ejecucion del contrato, bajo las mismas clausulas, por el tiempo indispensable para
evitar perjuicios al interés publico correspondiente.

4.7.- IDAE podra contratar con uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en
escritura publica hasta que se haya efectuado la adjudicacién a su favor. Dichos
empresarios quedaran obligados solidariamente ante IDAE y deberdn nombrar un
representante o apoderado Unico de la unién con poderes bastantes para ejercitar los
derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la extincion
del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes mancomunados que puedan
otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del
contrato hasta su extincion, incluyendo los periodos de garantia que correspondan.

4.8.- Condiciones especiales de compatibilidad. No podran concurrir a las
licitaciones empresas que hubieran participado en la elaboracion de las
especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato, siempre
que dicha participacion pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o
suponer un trato privilegiado con respecto al resto de empresas licitadoras. Los
contratos que tengan por objeto la vigilancia, supervision, control y direccion de la
ejecucion de obras e instalaciones no podran adjudicarse a las mismas empresas
adjudicatarias de los correspondientes contratos de obras, ni a las empresas a éstas
vinculadas, entendiéndose por tales las que se encuentren en alguno de los supuestos
previstos en el articulo 42 del Cédigo de Comercio (articulo 45 LCSP).

5.—PROCEDIMIENTO GENERAL DE
ADJUDICACION

El procedimiento general para la adjudicacion de contratos de IDAE, constard de las
siguientes fases:

Pliegos.

Publicidad y peticion de ofertas.
Recepcion y comparacion de ofertas.
Propuesta de Adjudicacion.
Aprobacion de Adjudicacion.
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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE IDAE

e Perfeccion y formalizacion de contratos.

5.1.- PLIEGOS

En los casos de contratos cuyo valor estimado supere los 50.000 € (IVA excluido), sera

preceptiva la

elaboracion de Pliegos (especificaciones/condiciones

particulares/condiciones generales) en los que se establezcan los siguientes extremos en
el caso de ser de aplicacion:
a. Pliego Técnico:

i
ii.
iii.
iv.

V.

alcance y caracteristicas técnicas de las obras, suministros o
servicios requeridos,

prestaciones y garantias técnicas requeridas,

Pruebas y control de calidad de aplicacion,

penalizaciones de aplicacion en caso de incumplimiento,

el régimen de admision de variantes.

b. Pliego de condiciones particulares y generales:

i.

ii.
iii.
Iv.

Vi.

caracteristicas basicas del contrato,

contenido y forma de presentar las ofertas,

Presupuesto de aplicacion,

criterios de adjudicacion. Para la valoracion de las proposiciones
y la determinacion de la oferta econdmicamente mas ventajosa
debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del
contrato, tales como la calidad, el precio, el plazo de ejecucion o
entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas
estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos,
el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u
otros semejantes.

Cuando so6lo se utilice un criterio de adjudicacion o no se indique
ninguno, éste ha de ser, necesariamente, el del precio mas bajo.
En la determinacion de los criterios de adjudicacion se dara
preponderancia a aquéllos que hagan referencia a caracteristicas
del objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras o
porcentajes obtenidos a través de la mera aplicacion de las
férmulas establecidas en los pliegos.

Cuando se tome en consideracidbn mas de un criterio, debera
precisarse la ponderacidn relativa atribuida a cada uno de ellos.
Cuando, por razones debidamente justificadas, no sea posible
ponderar los criterios elegidos, éstos se enumeraran por orden
decreciente de importancia.

garantias que deberan de constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario,

En los casos en que proceda, debera incluirse en los pliegos la
informacidn establecida en al art. 104 de la LCSP, en relacion a
las condiciones de subrogacién de contratos de trabajo.

En todo caso, para los contratos de servicios de las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la
LCSP, deberan de elaborarse pliegos de prescripciones técnicas con el contenido
previsto en el articulo 121.1 de la LCSP.
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Estos pliegos seran parte integrante del contrato que se suscriba.

5.2.- PUBLICIDAD Y PETICION DE OFERTAS

Con el fin de dar publicidad a la solicitud de ofertas, la informacion relativa a la
licitacion se insertara en el Perfil de Contratante que se dispondra en la pagina Web
oficial de IDAE, mediante procedimiento que permita dejar constancia de la fecha en
que se hace publica.

La informacion que se hara pablica contendrd, al menos, los siguientes extremos:
e Anuncio de licitacion con:
i. identificacion de la entidad contratante
ii. objeto del contrato: tipo y cuantia
iii. fecha en que concluye el plazo para presentar ofertas
iv. Lugar de presentacion, obtencion de documentacion e
informacion adicional
e Pliegos en formato electronico. Estos pliegos estaran también
disponibles para poder ser retirados por los interesados en la direccion
electronica que se indique en el anuncio.

De forma adicional a la publicidad anterior, y con el fin de garantizar suficiente
concurrencia en los procedimientos, el Departamento de Contratacion, Compras y
Servicios, de forma coordinada con el “Departamento” que plantea la necesidad, podran
acordar, la remision de invitacion por escrito (fax, carta o correo electrénico), a las
empresas que a su juicio puedan cumplir de forma mas adecuada con la cualificacion
requerida para llevar a cabo el contrato de que se trate, en funcién de la especificacion
de los suministros, obras o servicios a realizar, el tipo de proyecto, la ubicacién
geografica y las necesidades de la instalacion a la que va destinado. La remisién de
invitacion no podrd suponer ningun tipo de privilegio para la empresa invitada,
suponiendo simplemente una puesta en conocimiento de dicha empresa de la existencia
del proceso de licitacion.

El plazo a otorgar para la confeccion y presentacion de ofertas se adecuard a las
necesidades especificas de cada solicitud, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo que
permita razonablemente la presentacion de la documentacion requerida. Con caracter
general y salvo casos de urgencia que deberdn ser convenientemente justificados, el
plazo minimo sera de veinte dias naturales. En casos de urgencia justificada o
simplicidad manifiesta en la preparacion de la oferta por parte de los empresarios, se
podran acortar los plazos de presentacion, siempre que el plazo fijado sea suficiente
para permitir a las empresas realizar una evaluacién adecuada y formular sus ofertas.

Los contratos menores, de acuerdo a la definicion que de ellos se hace en el art. 122 de
la LCSP (importe inferior a 50.000 € para contratos de obra, e importe inferior a 18.000 € para
contratos de suministro y servicio), estaran exentos de la publicidad que aqui se establece.
En estos casos, sera suficiente la invitacion a presentar ofertas a las empresas
consideradas mas adecuadas, de forma que se contraste, mediante la concurrencia de al
menos 3 ofertas (siempre que ello sea posible), que la adjudicacion recae sobre la oferta
mas ventajosa econémicamente.
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5.3.- RECEPCION Y COMPARACION DE OFERTAS

Las ofertas seran recibidas en registro central de IDAE, quién dejara constancia del
momento en que se reciben y las remitira al Departamento de Contratacion, Compras y
Servicios. Las ofertas recibidas fuera de plazo, no serdn tenidas en cuenta para la
adjudicacion.

El Departamento de Contratacion, Compras y Servicios remitird copia de las ofertas
recibidas, al Departamento o Unidad correspondiente de IDAE

El Departamento o Unidad correspondiente con el apoyo del Departamento de
Contratacion, Compras y Servicios analizard, homogeneizara y tabulara las ofertas
evaluando los aspectos técnicos, de plazo o cualquier otro que pueda afectar al
desarrollo del proyecto en cuestion, todo ello conforme a los criterios que se hubieran
establecido en los Pliegos y solicitando a los oferentes, las aclaraciones que sean
precisas para poder valorar adecuadamente las propuestas.

El Departamento o Unidad correspondiente con el apoyo del Departamento de
Contratacion, Compras y Servicios, preparard un informe de tabulacion técnico-
econdmica. Asimismo, formulando Propuesta de Adjudicacion que elevara al Organo de
Contratacion correspondiente.

En caso de que ningun oferente cumpla los requisitos para la adjudicacion se podra
proponer dejar desierto el concurso.

En aquellos casos en que por el tipo de obra, suministro o servicio, o0 por razones de
mercado, no se haya podido obtener ofertas de acuerdo al procedimiento anteriormente
establecido, se podra realizar una solicitud particularizada a diferentes empresas, en el
numero que, de acuerdo a las posibilidades, garantice la contratacion en las mejores
condiciones técnico-econdmicas y de plazo para IDAE. En estos casos, se razonaran los
motivos que justifican el procedimiento utilizado, presentando informe adjunto a la
Propuesta de Adjudicacion.

La propuesta de adjudicacién debera presentarse al Comité de Adjudicaciones en el
plazo maximo de 2 meses desde la fecha limite de recepcion de ofertas.

5.4.- APROBACION DE ADJUDICACION

Los Organos de Contratacion competentes aprobaran, en su caso, la adjudicacion
correspondiente, definiendo el adjudicatario, importe de adjudicacion y resto de
condiciones para la formalizacidn y perfeccidn del contrato.

Las propuestas por importe superior a 6.010 €, deberan ser informadas por el Comité de

Adjudicaciones previa su presentacion a Comiteé de Direccidn, quien a su vez, informara
las propuestas que superen el importe de 120.202 €.
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Una vez aprobada la adjudicacion por el Organo de Contratacion competente, sera
notificada al adjudicatario y resto de licitadores, publicandose la misma en el Perfil de
Contratante de la pagina Web de IDAE, en el plazo maximo de 15 dias habiles desde la
aprobacion por parte el Organo de Contratacion.

En la notificacion al adjudicatario se le requerira para que aporte la documentacion
necesaria para la firma del contrato, asi como, en su caso la fecha inicio de los trabajos.

La adjudicacion se debera realizar en el plazo maximo de tres meses a contar desde la
fecha limite de entrega de ofertas.

5.5.- PERFECCION Y FORMAL IZACION DE CONTRATOS

Los contratos se perfeccionaran mediante la adjudicacion realizada por el Organo de
Contratacion, cualquiera que sea el sistema empleado,

Los contratos se formalizaran en documento privado, dentro del plazo de 15 dias
habiles, si el adjudicatario es un empresario individual, o de 30 dias naturales si es una
U.T.E., contados desde el siguiente al de la notificacion de la adjudicacion.

En el caso de que por causas imputables al adjudicatario no pudiera llevarse a efecto el
correspondiente contrato en los plazos establecidos, el érgano de contratacion podra
declarar resuelto el contrato y adjudicarlo a la empresa que hubiera hecho la siguiente
oferta econdmicamente mas ventajosa, siempre que ésta preste su conformidad. En el
caso de que no prestase su conformidad o no se pudiera adjudicar el contrato por causa
imputable a esta empresa, se podran realizar sucesivos ofrecimientos a las restantes
empresas licitantes siguiendo el orden de puntuacién obtenido.

El contrato a formalizar se basara en los documentos que hubieran servido de base a la
adjudicacion y condiciones que hubiera impuesto el Organo de Contratacion.

El conocimiento de las controversias que surjan en relacion a la preparacion,
adjudicacion, cumplimiento, efectos y extincion de los contratos formalizados
corresponderd a los 6rganos judiciales del orden jurisdiccional civil (art. 21.2 LCSP).
Lo anterior se entiende sin perjuicio de que, en los contratos se pueda incluir, si se
estima conveniente, una clausula de sumision al arbitraje previsto en la Ley 60/2003, de
23 de diciembre, de Arbitraje, para la solucion de las diferencias que puedan surgir
sobre los efectos, cumplimiento y extincion (art. 39 de la LCSP).

No obstante, las controversias suscitadas con motivo de los contratos de servicios de las
categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP seran susceptibles del recurso especial en
materia de contratacion del articulo 37 de la LCSP, contra cuya resolucion sera
competente para conocer la jurisdiccion contencioso-administrativa.

6. - PROCEDIMIENTO ESPECIAL NEGOCIADO

Podré aplicarse el procedimiento especial negociado en los siguientes casos:
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e Cuando las proposiciones presentadas en un procedimiento general
previo sean irregulares o inaceptables, siempre que no se modifiquen
sustancialmente las condiciones originales del contrato y se invite a
formular nuevas proposiciones a todos los licitadores que hubieran
presentado anteriormente ofertas.

e Cuando no se haya presentado ninguna proposicion en un procedimiento
general previo, siempre que no se modifiquen sustancialmente las
condiciones originales del contrato.

e Unico suministrador posible, de acuerdo con las condiciones
especificadas.

e Ampliacion o modificacion justificada de contratos ya existentes con
precios comprobados y competitivos.

e Urgencias, que con caracter excepcional y justificado, se puedan
producir.

e En aquellos casos de escasa cuantia (importe inferiores a 3.000 €), siendo
justificada la necesidad del suministro o servicio y el precio adecuado al
mercado, a criterio del Comité de Adjudicaciones.

e Servicios que tengan la consideracion de homologados, siempre que se
mantengan las condiciones que sirvieron de base a la homologacion.

Se justificara en la propuesta de adjudicacion los motivos por los que se propone
la aplicacion de este procedimiento especial.

En estos casos, la tramitacion seguira el procedimiento ordinario con las
siguientes simplificaciones:

- No es precisa la elaboracién de pliegos. Los elementos esenciales del
contrato deben quedar bien definidos y documentados en el expediente.

- No sera preceptiva la convocatoria publica de ofertas, y los plazos
minimos contenidos en el procedimiento general, bastando la insercion
en el Perfil de Contratante del anuncio del contrato.

Siempre que ello sea posible se obtendrén, al menos, tres ofertas de
empresas con capacidad de contratar.

7.— HOMOLOGACION DE PROVEEDORES

7.1. En el caso de suministros o servicios habituales, cuyo valor estimado no supere el
importe de 50.000 € por contrato, (traducciones, distribucion de publicaciones,
organizacion de jornadas, disefio y maquetacion de publicaciones), y con el fin de
garantizar, por un lado, la adecuada prestacion del servicio, y por otro, la eficacia en
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la gestion que tiene que realizar el IDAE, se podra llevar a cabo un proceso de
homologacion de un proveedor.

7.2. El proceso de homologacién sera similar al establecido para la adjudicacion,
considerando a los efectos de publicidad, pliegos y Organo de Contratacion con
capacidad para aprobar la adjudicacion, el importe de gasto previsto en un afio de
prestacion del servicio o suministro para el que se pretende homologar.

7.3. La propuesta de homologacion contendra:
a. los servicios concretos para los que se homologa,
b. los precios de aplicacion a cada uno de los servicios, los cuales seran
fijos y no revisables durante el periodo de homologacién,
c. el periodo de homologacion,
d. el procedimiento para cursar los pedidos al proveedor.

7.4. La homologacion de un proveedor para un determinado servicio, permitird la
aplicacion del procedimiento especial negociado para cada uno de los servicios
demandados, sin previa convocatoria y publicidad.

8. — PERFIL DE CONTRATANTE

8.1. Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion relativa
a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de
publicidad, IDAE difundira, a través de Internet, su perfil de contratante.

8.2. La forma de acceso al perfil de contratante se especificara en la pagina Web
institucional (www.idae.es), en los pliegos y, en su caso, en los anuncios de
licitacion (articulo 42 LCSP).

8.3. Potestativamente, se podra especificar la forma de acceso al Perfil de Contratante
en la Plataforma de Contratacion del Estado (articulo 309 LCSP).

8.4. La presente instruccion de contratacion para contratos no sujetos a regulacién
armonizada, y, en su caso, sus modificaciones, se publicaran asi mismo en el Perfil
de Contratante.

8.5. La informacion relativa a la licitacion de los contratos cuyo importe supere los
50.000 euros se incluird en el Perfil de Contratante.

8.6. El Perfil de Contratante incluira cualesquiera datos e informaciones referentes a la
actividad contractual de IDAE, tales como las licitaciones abiertas o en curso y la
documentacién relativa a las mismas, las contrataciones programadas, los contratos
adjudicados, los procedimientos anulados, y cualquier otra informacion util de tipo
general, como puntos de contacto y medios de comunicacion que pueden utilizarse
para relacionarse con los érganos de contratacion del Instituto.
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8.7. El sistema informatico que soporte el perfil de contratante contara con sistemas que
permitan acreditar el momento de inicio de la difusion pablica de la informacion que
se incluya en el mismo.

9. - CONFIDENCIALIDAD

9.1. IDAE no podré divulgar la informacién facilitada por los empresarios que éstos
hayan designado como confidencial en sus ofertas, este caracter afecta en particular,
a los secretos técnicos o comerciales, y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

9.2. El adjudicatario debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la
que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato y en particular, aquella a
la que se le hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que
por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante
un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion, salvo que los
pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor (art. 124 LCSP).

10.- ABONO DEL PRECIO Y AVALES

10.1. Los pagos se realizardn mediante transferencia bancaria dentro del plazo de 30
dias desde la recepcion de la factura correspondiente, si dicha factura fuera
conforme al Contrato. No obstante, este plazo podra ampliarse a 60 dias atendiendo
a las circunstancias concurrentes en cada caso.

10.2. La contratacion de obras, suministros o servicios que impliquen cualquier pago a
cuenta, se realizaran siempre previa entrega de aval bancario de cumplimiento y
garantia por parte del destinatario del pago a cuenta. Este aval deberd de ser
formalizado por la entidad bancaria correspondiente a primera y simple demanda o
requerimiento de IDAE.

10.3. El importe de este aval bancario de cumplimiento y garantia coincidira con el
importe de los pagos a cuenta,

10.4. Con caréacter general se establece un aval bancario de garantia y cumplimiento
por importe del 10% del valor del total contratado, con independencia de que se
puedan pedir otros avales intermedios para cubrir pagos a cuenta.

10.5. La validez del aval de garantia y cumplimiento, con caracter general, sera hasta
la conclusion de las prestaciones contratadas, incluyendo el periodo de garantia.

10.6. Podran eximirse de la exigencia de prestacion de aval bancario:

- Los contratos que correspondiendo a servicios o0 suministros estandar con
servicio postventa reconocido, 0 que no requieran de garantias adicionales,
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lleven los pagos asociados a entregas de igual o superior valor, o se realicen en
su totalidad a la conclusion del contrato.

Los contratos menores conforme a la definicion de la LCSP..

Los contratos o pedidos abiertos sobre suministros continuos o habituales en
explotacion (electricidad, gas, aceites, fungibles, etc.).

Los contratos firmados con entidades publicas o entidades sin &nimo de lucro.
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	El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo establecido en el art. 175 b) de la LCSP, siendo aplicable a los contratos de IDAE que ,por su importe, no estén sujetos a regulación armonizada, y cuya adjudicación haya de ajustarse a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminación. 

